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ACTA No. XXX /25

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: SEGUIMIENTO DE GRUPOS-FICHAS ASIGNADAS
2025 PARA CERTIFICACION 2025

CIUDAD Y FECHA: Mosquera, octubre 27 de HORA INICIO: HORA FIN:
2025 08:00 14:00
LUGAR Y/O ENLACE: Coordinacion de DIRECCION / REGIONAL /
articulacion CENTRO:
CENTRO DE BIOTECNOLOGIA
AGROPECUARIA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Contextualizacion general de la ficha
2. Revision del estado de matricula
3. Seguimiento académico y disciplinario de los aprendices
4. ldentificacion de novedades y observaciones
5. Plan de acciones para cierre y certificacion 2025

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Verificar y registrar el estado actual de la ficha 2902463 pertenecientes al programa de
formacion Técnico SENA “OPERACION DE EVENTOS”, con el fin de identificar avances,
novedades y posibles inconsistencias en la matricula, desarrollo y seguimiento de los
aprendices, garantizando la correcta gestién académica y administrativa para su cierre y
certificacién de aprendices 2025

DESARROLLO DE LA REUNION

La reunion se realiza entre en la coordinacion del programa de Articulacién con la Media y el
(1a) Instructor (a), con el fin de verificar y registrar el estado actual de la ficha 2902463 del
programa de formacién Técnico SENA “OPERACION DE EVENTOS”, con el fin de identificar
avances, novedades y posibles inconsistencias en la matricula, desarrollo y seguimiento de
los aprendices, garantizando la correcta gestidn académica y administrativa para su cierre y
certificaciéon 2025.
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1. Contextualizacién general de la ficha

a.

b.
C.
d

Numero de Ficha: 2902463

Programa de formacién: Técnico SENA en OPERACION DE EVENTOS
Institucion educativa articulada: IED Domingo Savio

Horario de atencion: Martes 13:00 m — 18:00 pm

2. Revision del estado de matricula

Se verificé el listado oficial de aprendices matriculados en SOFIA Plus, contrastandolo
con los registros entregados por la instituciéon educativa.

Durante esta revisién se identificaron aprendices activos, retirados y aquellos que
presentaban inconsistencias en su matricula
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Reporte de Aprendices

Fecha del Reporte:

10/11/2025

Ficha de Caracterizacion:

2902463

Denominacion:

OPERACION DE EVENTOS

Estado de la Ficha de
Caracterizacion:

EN EJECUCION

D:ci':;::to g:::i:eondti Nombre Apellidos Estado

TI 1012369360 DANIEL ESTIVEN ESTRADA BELTRAN EN FORMACION
CC 1011322493 BRANDON YESID FETIVA RIVERA EN FORMACION
Tl 1069303515 DUVAN CAMILO GARAVITO CIFUENTES EN FORMACION
Tl 1071142856 ANGELL ZHARAY GARCIA MAHECHA EN FORMACION
Tl 1069303536 VALERY SOFIA GOMEZ GARZON EN FORMACION
TI 1081406552 ANDRES FELIPE GONZALEZ BOLANOS EN FORMACION
cC 1085547174 NILSON JAVIER MICOLTA SINISTERRA EN FORMACION
TI 10184425907 SAMUEL OSPINA CORTES EN FORMACION

ALEJANDRO
CcC 1071142581 YESSID FERLEY PRIETO GANTIVA EN FORMACION
TI 1071142888 MONICA VALENTINA | RODRIGUEZ GOMEZ EN FORMACION
cc 1069302563 GINA YORLEY RODRIGUEZ PENA EN FORMACION
TI 1071165672 PAULA ANDREA RODRIGUEZ RIVERA EN FORMACION
TI 1023165176 SAMUEL DAVID ROMERO CASTELLANOS EN FORMACION
TI 1025143881 JUAN SEBASTIAN ROMERO RODRIGUEZ EN FORMACION
TI 1025143882 JULIAN MATIAS ROMERO RODRIGUEZ EN FORMACION
TI 1071165806 LAURA SOFIA ROZO GANTIVA EN FORMACION
Tl 1142114223 OSCAR RICARDO SANCHEZ HIO EN FORMACION
Tl 1069303706 MARIA ALEJANDRA | SARMIENTO ACOSTA EN FORMACION
CC 1071163902 HEIDY DAYANNA SARMIENTO QUINONES EN FORMACION
Tl 1074344835 CRISTIAN FELIPE TORRES GONZALEZ EN FORMACION
Tl 1074416399 MARY| TATIANA URREGO GARZON EN FORMACION
Tl 1069303497 KEVIN ALEXIS VARGAS MONTANO EN FORMACION
Tl 1069303325 PAULA ANDREA VELASQUEZ OTALORA EN FORMACION
Tl 1077145752 JUIETH TATIANA ZAMBRANO LOPEZ RETIRO
VOLUNTARIO
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3. Estado actual del desarrollo formativo (avance en competencias y resultados de

aprendizaje).
La actividad correspondiente a la verificacion del estado actual de

| desarrollo formativo

se dio por cumplida, luego de revisar el avance de las competencias y resultados técnicas

de aprendizaje establecidos en el plan de formacién. Se evidenc

i6 que el grupo ficha

2902463 ha desarrollado la totalidad de las competencias programadas conforme al

cronograma, con los respectivos registros de evidencias cargados en la plataforma SOFIA

Plus y el seguimiento académico actualizado.

El instructor Jorge Hernando Matallana Luque presentd los informes de cumplimiento,

concluyéndose que el proceso formativo se encuentra en fase de cierre, con los resultados

de aprendizaje alcanzados de manera satisfactoria por la mayoria de los aprendices.

Evidencia Reporte de Juicios valorativos a la fecha.
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4. Seguimiento académico y disciplinario de los aprendices

El (Ia) instructor(a) Jorge Hernando Matallana Luque presentd el informe de desempeiio

académico, destacando el cumplimiento en evidencias y participaci

on en las actividades.
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https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fpasarmiento%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA%20CBA%2F05%2E%20PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%2FMATALLANA%20LUQUE%20JORGE%20HERNANDO%2FDocumentos%20para%20Certificaci%C3%B3n%2FOperaci%C3%B3n%20de%20Eventos%20ficha%202902463%2FProyectos%20Productivos%2FSport%203vents&listurl=%2Fpersonal%2Fpasarmiento%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments&login_hint=jmatallana%40sena%2Eedu%2Eco&source=waffle
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fpasarmiento%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA%20CBA%2F05%2E%20PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%2FMATALLANA%20LUQUE%20JORGE%20HERNANDO%2FDocumentos%20para%20Certificaci%C3%B3n%2FOperaci%C3%B3n%20de%20Eventos%20ficha%202902463%2FProyectos%20Productivos%2FSport%203vents&listurl=%2Fpersonal%2Fpasarmiento%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments&login_hint=jmatallana%40sena%2Eedu%2Eco&source=waffle
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Se revisaron casos de bajo rendimiento, ausencias reiteradas, 2 aprendices para proceso
de desercidn y situaciones disciplinarias reportadas, junto con las acciones realizadas.

“No se presentaron casos de aprendices para comité de seguimiento.”

5. Identificacion de novedades y observaciones
e Retiros Voluntarios

Aprendiz No. Identificacion
JUIETH TATIANA ZAMBRANO LOPEZ TI 1077145752

CONCLUSIONES

1. Se verificd el cumplimiento del desarrollo formativo de la ficha, evidenciando el
avance total en las competencias y resultados de aprendizaje establecidos en el
programa.

2. Se constaté la actualizacion de los registros en la plataforma SOFIA Plus, incluyendo
calificaciones, evidencias y seguimiento académico de los aprendices.

3. No se presentaron casos de aprendices remitidos a comité de seguimiento durante el
periodo revisado.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O

/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL

Evaluacion de competencias Instructor (a) (/LWWW

transversales y paso de

documentos para certificacién Noviembre de 2025 JORGE MATALLANA

fichas pendientes

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Instructor (a) CBA (/HMW\
JORGE Programa Sl
MATALLANA Articulacién
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Pablo Antonio
Sarmiento

Coordinador
Programa de
articulacién

Sl

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

Se adjunta a la presente acta

Reporte de Juicios evaluativos

Bitacoras Aprendices

ANEXOS

(13) Documentos aprendices para certificacion

GOR-F-084V02




